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	Российскэ Федерацие

Адыгэ Республик

Муниципальнэ образованиеу «Сергиевскэ къоджэ псэупIэм иадминистрацие


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17.12.2012 года




№ 108




с. Сергиевское
Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги 
«Изменение вида разрешенного использования земельного участка  

и (или) объекта капитального строительства»
(с изменениями, внесёнными Постановлением Главы муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» № 91 от 05.11.2013 года, Постановлением Главы муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» № 67 от 30.09.2014 года, Постановлением Главы муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» № 11 от 12.02.2016 года)
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением главы муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» № 21 от 02.04.2012 года «О порядке разработки и утверждении Административных регламентов исполнения муниципальных функций (оказания муниципальных услуг) в администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», руководствуясь Уставом муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»,

постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»
2. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте муниципального образования «Сергиевское сельское поселение».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста по работе с населением Грунева В. М.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

Глава муниципального образования

«Сергиевское сельское поселение»





В. Н. Шульцев

Утвержден 

 Постановлением Главы
Муниципального образования

«Сергиевское сельское поселение»

от 17.12.2012 года № 108
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Изменение вида разрешенного использования земельного участка  

и (или) объекта капитального строительства» 

 

1. Общие положения 

 1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги по изменению вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по изменению вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

1.2. Муниципальная услуга оказывается муниципальным служащим - ведущим специалистом по общим вопросам администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» (далее - специалист). 

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

– Конституцией Российской Федерации; 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

– Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

– Решением Совета народных депутатов муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» от 07.11.2005 № 8 «Об утверждении положения о публичных слушаниях в муниципальном образовании «Сергиевское сельское поселение»; 

– Уставом муниципального образования «Сергиевское сельское поселение». 

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является, в случае: 

– выдачи постановления – получение заявителем постановления Главы муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» об изменении вида разрешенного использования; 

– отказа в выдаче – получение заявителем письменного отказа в выдаче, с указанием причины отказа. 

– выдачи постановления – получение заявителем постановления Главы муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», об отказе изменения вида разрешенного использования. 

1.5. Получателем муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, являющееся собственником земельного участка и объекта капитального строительства (далее – заявитель). 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги. 

2.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 

– непосредственно у ведущего специалиста по общим вопросам администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»; 

– с использованием средств телефонной связи, электронной почты, или иным способом, позволяющим осуществлять информирование;  

– посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях (средствах массовой информации, сети Интернет).  

2.1.2 Контактная информация: 

– местоположение администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»: 385637, Республика Адыгея, Гиагинский район, с. Сергиевское, ул. Первомайская, д. 10; 

– официальный сайт Администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»в сети Интернет www.sergievskoe01.ru/ ; www.сергиевское01.рф/
– контактные телефоны: 8 (87779)9-35-43 (специалист); 

– Рабочие дни: понедельник-пятница, с 8.00 часов до 16.00 часов, перерыв с 12.00 часов до 13.00 часов (кроме выходных и праздничных дней). 

Приём документов осуществляется непосредственно у ведущего специалиста по общим вопросам администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение».

Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.  

2.2.1 Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней с момента регистрации заявления (с приложением всех необходимых документов) в журнале входящей документации администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение». 

2.2.2. Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца. 

2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

– отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в пп.1.2. п. 3 настоящего административного регламента; 

– обращение заявителя об отзыве заявления об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства; 

– несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению, требованиям законодательства Российской Федерации и законов Республики Адыгея;  

– подача заявления ненадлежащим лицом; 

– возражения со стороны смежных землепользователей об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства в случае, если такое изменение повлечёт за собой существенное нарушение их прав и законных интересов; 

– невозможность изменения вида разрешённого использования земельного участка и/или объекта капитального строительства по действующему законодательству.
2.4 «Инвалидам обеспечиваются следующие условия доступности услуг:

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

оказание центрами занятости населения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления услуги (в том числе на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, а также аудиоконтура в регистратуре.

2.5 «Инвалидам обеспечиваются следующие условия доступности объектов (включая помещения):

возможность беспрепятственного входа в объекты (включая помещения) и выхода из них;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта (включая помещения) в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта (включая помещения), предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект (включая помещения), в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта (включая помещения);

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта (включая помещения);

содействие инвалиду при входе в объект (включая помещения) и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (включая помещения) и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска на объект (включая помещения), в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. N 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»

3. Административные процедуры 

3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

3.1.1. Получение от заявителя (с предъявлением документа, удостоверяющего личность, подтверждающих регистрацию юридического лица), заявлений с прилагаемыми к ним документами на изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства (форма заявления – приложение № 2). 

3.1.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги: 

  - правоустанавливающие документы на земельный участок; 

  - ксерокопия личного паспорта (для физического лица); 

  - доверенность; 

- учредительные документы (для юридического лица); 

  - кадастровый план (выписка) земельного участка; 

  - кадастровый паспорт или технический паспорт объекта капитального строительства. 

3.1.3. Кроме документов, указанных в пп. 1.2. п. 3 настоящего регламента, заявителем могут прилагаться иные документы (договоры, справки, решения суда, согласования со смежными землевладельцами и т.д.). 

3.1.4. Подготовка проекта постановления администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» о проведении публичных слушаний в муниципальном образовании «Сергиевское сельское поселение». 

3.1.5. Размещение постановления администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» на официальном сайте администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» www.sergievskoe01.ru, муниципальных правовых актов Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» и опубликование информации о проведении публичных слушаний в средствах массовой информации.  

3.1.6 Направление сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования. Указанные сообщения направляются не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица в изменении вида разрешенного использования. 

3.1.7. муниципальным образованием «Сергиевское сельское поселение» размещается сообщение о проведении публичных слушаний об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства в средствах массовой информации Гиагинского района. 

3.1.8. Публичные слушания проводятся с участием заявителей и заинтересованных лиц. 

3.1.9. Участники публичных слушаний могут представлять свои предложения и замечания при условии подтверждения своего статуса участника публичных слушаний. Полномочия представителей юридических лиц при необходимости подтверждаются выпиской из Единого государственного реестра юридических лиц, полномочия физических лиц – отметкой о регистрации по месту жительства в документе, удостоверяющем личность. 

3.1.10.На публичные слушания не допускаются лица, находящиеся в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения. Присутствующие и выступающие на публичных слушаниях не вправе употреблять в своей речи грубые и оскорбительные выражения, задевающие честь и достоинство других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную и непроверенную информацию, призывать к незаконным действиям, мешать нормальному ходу проведения публичных слушаний. При несоблюдении указанных требований они могут быть удалены из помещения, являющегося местом проведения публичных слушаний. 

3.1.11. Во время публичных слушаний секретарь ведёт протокол, который подписывается секретарём и председателем Комиссии. 

3.1.12. После проведения публичных слушаний составляется заключение о результатах публичных слушаний, которое подписывается секретарем и председателем Комиссии. 

3.1.13. На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их главе Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение».
3.1.14. На основании указанных в 1.13 рекомендаций глава Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» в течение трех дней со дня поступления таких рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения. Указанное решение подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение».

3.1.15. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования такому лицу принимается без проведения публичных слушаний. Физическое или юридическое лицо вправе оспорить в судебном порядке решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения.

Специалист выдаёт заявителю под роспись три экземпляра постановления администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства. 

3.1.16. Вышеуказанное постановление является основанием для обращения в Федеральное Государственное Учреждение «Земельная кадастровая палата» по Республики Адыгея для получения кадастрового паспорта земельного участка с учетом внесения изменений в дополнительные сведения о земельном участке, содержащиеся в государственном кадастре недвижимости или в Гиагинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республики Адыгея по внесения изменений в сведения Единого государственного реестра прав.  

3.1.17. В случае если на публичных слушаниях принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготавливается мотивированный письменный отказ заявителю за подписью Главы администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение». 

3.1.18. До подачи заявления заявитель может обратиться за консультацией к специалисту сектора имущественных отношений и работы с землей администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение». 

3.2. Блок – схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 1. 

4.   Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1.Текущий контроль осуществляется постоянно специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения Главой Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» проверок исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

4.2. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений. 

4.3. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

5. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого решения при исполнении муниципальной функции

 
5.1. Внесудебное (досудебное) обжалование

 
5.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалиста Администрации  при осуществлении муниципального контроля в досудебном порядке.


Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое)  на основании настоящего Административного регламента устно или письменно к Главе  муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», и иным должностным лицам, за осуществлением муниципального контроля.


При обращении заявителя устно к Главе  муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»  ответ на обращение, с согласия заявителя  может быть дан устно в ходе личного приема.

В случае письменного обращения заявителя выдается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

 
5.1.2. В письменном обращении заявителя в обязательном порядке указывается:

1) наименование органа, в который направляется письменное обращение с жалобой, либо фамилию, имя и отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) предмет обращения;

3) фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

4) адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;

5) почтовый адрес заявителя;

6) контактный телефон заявителя;

7) личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

 5.1.3. В случаях, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случаях,  если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случаях, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,  Глава сельского поселения,  либо уполномоченное должностное лицо Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случаях, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, а в последующем причины были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.1.4. Письменно обращение, а также обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в течение 15 дней с даты регистрации обращения заявителя. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, направления запроса другим органам государственной власти, органам местного самоуправления или иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, срок рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на 30 дней, с обязательным извещением об этом заявителя.
 5.1.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

 5.1.6. Если в результате рассмотрения обращение признанно обоснованным. То принимается решение о предоставлении муниципального контроля и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту Администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления в судебном порядке.

Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.2. Судебное обжалование

Заявители вправе обжаловать решения принятые в ходе осуществления муниципального контроля, действий или бездействия должностных лиц администрации  в судебном порядке.

	Приложение № 1

к административному регламенту

 «Изменение вида разрешенного использования земельного участка»


БЛОК - СХЕМА

процедуры подготовки решения на изменение вида разрешенного использования земельного участка

	Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в администрацию поселения заявление о подготовке решения на изменение вида разрешенного использования земельного участка, 

а также прилагаемые к нему документы

	

	

	
	
	
	 
	
	
	
	

	Специалист администрации поселения, уполномоченный в области градостроительной деятельности (далее специалист), проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	при наличии не всех документов:

	
	
	 
	
	

	
	
	отказывает в выдаче решения на изменение вида разрешенного использования земельного участка

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Вопрос о предоставлении решения  подлежит обсуждению на публичных слушаниях, проводимых в порядке, установленном градостроительным законодательством.

	

	
	
	 
	
	
	
	 
	

	Заключение о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления решения подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации

	
	
	

	На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении решения, осуществляется подготовка решения на изменение разрешенного вида использования земельного участка или об отказ в предоставлении такого решения с указанием причин принятого решения.

	
	
	 
	
	
	
	
	

	Решение на изменение разрешенного вида использования земельного участка подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации.

	
	
	
	

	Специалист направляет заявителю в порядке делопроизводства экземпляр решения на изменение вида разрешенного использования земельного участка.


	Приложение № 2

к административному регламенту

 «Изменение вида разрешенного использования земельного участка»

	Главе Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
от ________________________________   

__________________________________

зарегистрирован_______ по адресу:

___________________________________

___________________________________

тел. ___________________________________                                                         


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу подготовить и выдать в соответствии с Градостроительным кодексом РФ решение на изменение вида разрешенного использования земельного участка, принадлежащих мне на праве _____________________________________________________________________________________

(собственность, аренда и др., указать реквизиты документа)

по адресу:______________________________________________________________________________

(адрес земельного участка)

для ____________________________________________________________________________________

(строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта)

 ______________________________________________________________________________________

___________________                                           __________________________

                       дата                                                                       подпись

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________________________

2) ___________________________________________________________________________________
3) ___________________________________________________________________________________________
4) ___________________________________________________________________________________________

5) ___________________________________________________________________________________________

6) ___________________________________________________________________________________________

7) ___________________________________________________________________________________________

Отметки о принятии заявления

«___» _______________ 201___г. №______

                            Приложение № 3

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» И ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                                     Наименование ____________________________________

                                                                                                         (наименование структурного подразделения Муниципального образования

«Сергиевское сельское поселение»)

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица__________________________________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица ______________________________________________________________________________________________________

(фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________________________________

* на действия (бездействие):

______________________________________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

___________________________________________________________
(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

                                                       Приложение № 4

к Административному регламенту

    Исх. N _________от _______ 

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»

 или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: __________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: _____________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ___________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ____________________________________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

______________________________________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

______________________________________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.___________________________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. _____________________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)
Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу______________________________________________

_____________________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,                      (подпись)        
       (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

                                                                                                                           Приложение № 5

к Административному регламенту 

ОБРАЗЕЦ

ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

   ШТАМП


___________________________________________________________________
Администрации Великосельского                          Ф.И.О. заявителя

сельского поселения          

Об отказе в изменении вида разрешенного использования земельного участка

                           Уважаемый(ая)________________!

     Администрация Великосельского сельского поселения рассмотрев Ваше заявление от "__"________20___г.(вх.№_____) сообщает об отказе в изменении вида разрешенного использования земельного участка .

по следующим основаниям (ию): ___________________________________________________________.

Глава сельского поселения                                      Ф.И.О.

_1102834086

